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* On podnaalne, kui intropunitiivsest irdopilasest
saab edukaile kdbukudele vaatamata dpiseiskur.

(J. Kbrgesaar)



Selge sOnum

e Selge sonum on sellise sdnastuse, ulesehituse
ja kujundusega, millest sihtrihm

— |leiab vajaliku teabe kergesti,
— saab sellest aru,
— oskab selle pdhjal tegutseda.



Selge sonumi kirjutamine

Maara eesmark ja lugeja.
Ole konkreetne, raagi asjast.
Anna edasi Uksnes seda infot, mida lugeja vajab.

Kasuta loogilist jarjestust. Utle kdige tahtsam teksti
algusse.

RUhmita seotud motted ja paiguta need lahestikku.
Liigenda pikk tekst.

Kasuta teksti selgitamiseks naiteid, tabeleid ja
loetelusid.

Pikemate dokumentide alguses kasuta lUhikokkuvotet,
sisukorda vmes.



Selge sonumi kirjutamine

Eelista isikulist tegumoodi ja tosta esile tegija.
Kasuta lUhikesi lauseid.

Valdi voorsodnu, erialaslangi ja tundmatuid [Ghendeid.
Tolkides ara tolgi sonu, vaid motteid.

Kasuta eesti omasodnu inglise laenude asemel.

Kontrolli sdnu ja digekirja: OS, e-keelendu, ametniku
soovitussonastik, SOnaveeb.

lga tekst vajab toimetamist.
Enne avaldamist katseta oma teksti lugeja peal.
\VOta tagasiside arvesse ja tee parandused.



Uldised pdhimdtted

Vali diged sonad ja arvesta, et need oleksid
lihtsad, tapsed ja dige tahendusega.

— NB! Parontimid, voorsdnad jms.
Kasuta oiget sonavormi.

SOnad peavad olema diges jarjekorras — vana info
ees, uus jarel; 6eldis enamasti teisel kohal,
kokkukuuluvad sénad lahestikku jne.

Jalgi, et midagi ei oleks puudu ega Ule.
NB! Vigane tekst ei tekita usaldust!



Vali dige sona

e Valdi otsetolget!

— pilot study, pilot project — prooviuuring,
katseuuring, esmauuring, esimene uuring,

juhtuuring, pHeetuuring

 Kontrolli sona tahendust, nt sindmus vs.
uritus.

— Sindmus — juhtuv voi juhtunud asi, nahtus,
olukord jne

— Uritus — ettevotmine



Aluse ja deldise Uhildumine

Arv ja isik
Alus Uhildub 6eldisega/oeldistaitega isikus ja
arvus.

NB! Tahelepanu, kui alus on fraas.
— Eesti- ja ingliskeelne tekst on autentsed-autentne.

— Enamik inimesi kasutab arvutit. Mitu inimest
tahab oppida digesti kirjutama.

— Mina ja sina teame, millal kasutatakse mitmust.



Oeldise vorm

Oeldise aeg ja lause ajaesituse ikoonilisus:

mis juhtus enne, peab ka lauses kdigepealt
olema.

Tuba koristatud, hakkas ta raamatut lugema.
Tulin, ndgin, vaitsin.




Oiged vormid (1)

Oeldise aeg (1)

Kui midagi toimub praegu, tldiselt voi igavesti,
siis kasutatakse olevikku. Enamik
direktiivsetest tekstidest on labivalt olevikus
ehk uldajas, mis asendab eesti keeles ka
tulevikku.

Riigikogu votab seaduse/seadusi vastu.

Kui millalgi kindlas ajavahemikus voi kindlalt
teada ajahetkel toimus, siis lihtmineuvik.

Riigikogu vottis lleeile vastu seaduse.



Oiged vormid (2)
Oeldise aeg (2)

Kui midagi on valmis tehtud, siis taisminevik,
nagu ka siis, kui millalgi algas ja praegu jatkub.
Riigikogu on sellise seaduse vastu votnud.
Jiri on tootanud 6petajana juba
kakskiimmend aastat.

Kui millalgi minevikus leiti, et midagi on/ei ole
toimunud, siis enneminevik.

Riigikogu ei olnud eilseks seda seadust
joudnud vastu votta.



Oiged vormid (3)

Koneliik
Lihem ja asjalikum on jaatus. Eesti keeles
eitatakse tegusona.

Soovib mitte vabandust, vaid kahju korvamist. -
Ei soovi vabandust, vaid kahju korvamist.

Eitava kdne vormid on pikemad ja
paljusdnalisemad kui jaatava omad, selleparast
voiks kaaluda jaatavas kdnes imberutlemist.

Ei paista silma mitte ainult ilu, vaid ka tarkusega
— Paistab silma nii ilu kui (ka) tarkusega.



Oiged vormid (4)

Isikuline ja umbisikuline tegumood
Eelista isikulist tegumoodi.

Firma X poolt pole teostatud toote remonti. -
Firma X pole toodet dra parandanud.

On vdimalik, et laused ongi tegijata, vastavalt
kas Uldisikulised voi passiivsed ehk
umbisikulised.

160 tuleb dra teha. T66 tehti dra.
Rakendusmeetmetega sdtestatakse ...



Oiged vormid (5)

e Rektsioon ehk soltumine ehk millises kaandes

aiend voi missugune kaassdna pohisdnaga
cokku kaib.

e Vit valik rektsioone
 Alati voib kontrollida ka OSist.



http://keeleabi.eki.ee/artiklid/rektsioone.html

Kantseliit

* Lause on halvasti liigendatud, paljusonaline.
 Nominalisatsioon ja tuhiverbide rohkus
e Monede sdnade ulekasutus



Nominalisatsioon (mine-vorm)

Nominalisatsiooni pluss: votab varem esinenud
situatsiooni kokku.

Lumi sulas dra. > Lume sulamine toi kaasa
tleujutuse.

Nominalisatsiooni miinus: stintaktilised seosed
kas kaovad voi hagustuvad.

Teostatakse ravimite stabiilsuse analiiisi.
— Analiiusitakse ravimite stabiilsust.

Lehm tegeleb vasika lakkumisega.
— Lehm lakub vasikat.



Oige jarjekord, diged seosed (1)

Oeldis on tavaliselt lauses teisel kohal, see kehtib ka
korvallauses.

Lauses, kus on valjendatud nii suindmuse aeg kui ka koht,
eelneb ajamaarus tavaliselt kohamaarusele.

Nt Homme rahuneb tuul kogu Eestis, vaid saartel voib
esineda tugevamaid puhanguid.

NimisOnaline taiend (kelle? mille?) eelneb tavaliselt
omadussonalisele taiendile (missugune?), v.a kohanimed.
Nt 6e raamat, 6e vana raamat; aga jarjekordne Viljandi folk

NB! Liiga paljude omavahel jarkjargulises sdltuvuses olevate
taienditega fraas on kehvasti loetav.

Jahimeeste selts keeldub kahele noorele karule antud
kittimislubade tditmisest.



Oige jarjekord, diged seosed (2)

* Teadet alustatakse tuntuga (teemaga), tundmatut
valjendav element paikneb lause 16pus, rohulises
asendis. Nt Esimene lumi sajab maha novembris.

 Rohusdnad paiknegu vahetult rohutatava sona
ees. Nt Niid, kui lennujaamade julgestusnouded
on avalikud, voib uuesti kusida, kas need aitavad
ka lennureisijatel paremini méista oma 0igusi?

* Sisult kokkukuuluvad sénad olgu ka lauses
lahestikku, valtida tuleb olukorda, kus sonade
vahele tekivad absurdsed seosed a la , naiste
nahast kaekotid”.



Sidususelementidest ja liilasusest

* Laiendid ja sidendid, mida taistahenduslikeks
lauseliikmeteks ei loeta, on tekstilisuse seisukohast vaga
vajalikud, nt selleks et, juhul kui, nii, seega jne, sest
holbustavad vaidete vahel loogiliste seoste tekkimist.

* Moesonad ja keelekasutuse rituaalse elemendi valjendused

Reeglina on praktiliselt koigi siseriiklike muutuste protsesside puhul
tegemist vdljakutsega.

Nt pdeva l6puks, kastist vdljas, parim praktika, proaktiivne, visioon

Tuleb alati labi kaaluda teksti pohisisu seisukohast — mis juhtub, kui
nad valja jatta? Kas mote muutub? Kas toon muutub, naiteks
tagasihoidlikust ettepanekust saab viisakusetu ndudmine?



Antud uurimuses, mis viidi lGbi
vaatlusmeetodil, kasitlen kdesolevat

kiisimust uuest vaatenurgast.
Antud

— see, siinne, (eel)nimetatud, (eel)mainitud vOi
(eel)kirjeldatud.

labi viima

— tegema, korraldama, (midagi) pidama
Kaesolev

— see, nimetatud voi oma.

Vaatlusmeetodil tehtud uurimuses kdsitlen
kiisimust uuest vaatenurgast.



Punamutsike

Kaesolevaga edastame teile informatsiooni juhtumist seoses
eelkooliealise alaealisega, keda vastavalt kohalikule tavale
nimetatakse tema ebatllpilise peakatte tottu Punamautsikeseks.
Eelnimetatud Punamutsikese emale toimetati katte lihtkiri tema
emalt, millega viimane teatas enda haigestumisest ja
hooldusvajadusest, mille pdhjal Punamutsikese ema otsustas
vanaemale katte toimetada saadetise, mis sisaldas toiduaineid ja
ravimeid. Enne saadetise kattetoimetamise alustamist keelati
Punamiutsikesel tema ema poolt vanema oigustele toetudes kdrvale
kaldumine saadetise kattetoimetamiseks kasutatavalt jalgteelt.

Jalgteel astus Punamutsikesega kontakti looduses vabalt elav
metsloom, kes kallutas teda ema poolt rakendatud keeldu otseselt
rikkuma, mahitades teda metsasaaduste korjamisele. Uluk ndudis
Punamutsikeselt digusvastaselt selgitusi temal kaasas oleva toidu
veoks kohandatud kandevahendi sisu kohta ja tegi Punamutsikest
kusitledes kindlaks tema vanaema alalise elukoha.

Toidunappuse tottu sisenes uluk seepeale identiteedipettust
kasutades vanaema eluruumidesse ja neelas eelnimetatud haiguse
tottu liikumisvoimetu isiku alla tahtlusega ta ara seedida.



Punamutsikese joudmisel eluruumi sooritas uluk taas identiteedipettuse
esinedes seekord vanaemana ning pani seejarel toime teistkordse
allaneelamise luues niiviisi teoobjekti paljususe.

Elamu vahetus laheduses viibinud jahipidamisdigust omav isik sisenes
ehitisest kuuldud heli peale, tehes kindlaks selle parinemise ulukist.
Seejarel tulistas jahipidamisdigust omav isik ulukit registreeritud tulirelvast
tiheasustusalale tunginud uluki surmamiseks satestatud korras.

Surmatud uluki ebatavaline valimus andis alust arvata, et selle sees voib
leiduda inimmaterjali. Selle kindlaks tegemise eesmargil avas
jahipidamisodigust omav isik torke-16ikerelva abil surmatud uluki kbhuddne,
misjarel paases sealt valja veel elusolev Punamiutsikene, samuti
eelnimetatu vanaema.

Kui asjassepuutuvate isikute kohta ei ole valja antud arstlikku
surmatdendit ega koostatud surmaakti perekonnaseisuameti poolt, tuleb
eeldada nende elusolekut.
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